
ОБРАЗЕЦ
Сведения о квалификации специалистов ____________________________ по состоянию на __________ г.
	№

п/п


	Должность
	 Фамилия, имя,

отчество.


	Образование, наименование

учебного заведения, дата

его окончания, факультет

специальность, № диплома


	                                       Стаж работы
	 Наличие свидетельств (удостоверений)
О повышении квалификации, срок действия
	Примечание

(Кадровые сведения.

Договор (приказ), №, дата)

	
	
	
	
	Общий
	в т.ч.
по специальности, с указанием должностей и организаций (выписка из трудовой книжки).
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Руководители

	1.
	Генеральный директор
	Юрченков Петр Петрович 
	Высшее, Ленинградский инженерно-строительный институт, 1956 г.,

специальность ПГС, инженер-строитель
	53
	1999 – по настоящее время – ООО Садко-проект», генеральный директор
	Удостоверение о Краткосрочное повышение квалификации №00000, от 16 мая 2010г.
	Постоянное место работы, договор  № 1к от 05.02.99 г

	п. 1.1. Работы по подготовке генерального плана земельного участка.

	1
	Главный Архитектор
	Сидоров Сергей Петрович 
	Высшее образование 

Московский Архитектурный институт, 30.06. 1987 г.

Диплом НВ № 12345, специальность архитектура,  архитектор
	23
	1987 – 1999 - ООО «Суперпроект», архитектор.  1999 – по настоящее время  - ООО Садко-проект»», главный архитектор
	Удостоверение о Краткосрочное повышение квалификации №00000, от 16 мая 2010г.
	Постоянное место работы, договор  № 5к от 05.02.10 г 

	2
	Главный специалист


	Сергеев Петр Сидорович
	Высший Ленинградский инженерно –строительный институт, 25.06.1972, специальность ПГС, инженер-строитель, диплом №11111
	18
	1992 – 2001 – ООО «Стройпроект», старш. инженер –конструктор. 

 2001 – по настоящее время – ОАО «Проект-С»,, главный специалист проектного отдела
	Удостоверение о Краткосрочное повышение квалификации №00000, от 16 мая 2010г
	По совместительству договор № 15к от 00.00.00

	3
	Инженер-проектировщик
	Сергеев Сидор Петрович
	Высшее, Усть-Каменогорский строительно-дорожный институт, 

30 июня 1979г.,

промышленное и гражданское строительство,

инженер-строитель,

ЕВ №087524
	25
	КБП «Сибакадемпроект»

Проектировщик1981-1994г
«Смоленскгражданпроект»

Вяземская комплексная мастерская

Заведующая группой «АС» 2001-по настоящее время
	Удостоверение о Краткосрочное повышение квалификации №00000, от 16 мая 2010г
	По совместительству договор  №8к от 05.02.11 г 


Достоверность сведений  подтверждаю
__________________________                  ___________________________                      ___________________________

             Должность руководителя                                                                                                     подпись                                                                                                                   И.О.Фмилия
                                                              МП
Примечание:

По графе 1- нумерация сквозная.

По графе 2 – в перечень руководящих работников и специалистов необходимо включить следующие категории работающих: руководитель, заместители руководителя, главный архитектор,  главные инженеры проекта, заведующие  отделами, начальники отделов(мастерских),групп, главные специалисты, ведущие архитекторы, конструкторы, инженеры-проектировщики,  технологи.

По графе 4 –указывать вид образования (высшее, среднетехническое, научная степень, научное звание).

По графе 7- указывать данные о повышении квалификации , профессиональной переподготовке, обучении, аттестации.
По графе  8- если работник работает на постоянной основе, то указывать приказ о назначении на должность, его номер, дату и срок по контракту; если работник работает по совместительству, то указывать договор, его номер,  дату и срок на который заключен договор.
Копии дипломов, копии трудовых книжек (подтверждение трудового стажа) и свидетельств (удостоверений) о повышении квалификации прилагаются (заверенные печатью организации).
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